Institution registrieren und verwalten

Herzlich willkommen bei der KonApp! Mit dieser Kurzanleitung mochten wir Sie mit der
Registrierung und Verwaltung Ihrer Institution, z.B. Ihrer Kirchengemeinde, vertraut machen.

Meine Institution registrieren

1. Registrierungsformular
Wenn Sie noch keinen Zugang zum Verwaltungsportal der KonApp haben, kénnen Sie sich
einfach uber das Registrierungsformular anmelden.

Institution
Verband neuer Verband
- Bitte wahlen - v
Bitte wéhlen Sie hier den Verband, dem die Sollte der entsprechende Eintrag noch nicht
Institution angehdrt. existieren, geben sie bitte den Namen an

Name der Institution

Vertretungsberechtigte Person (Administrator*in)

Vorname Nachname
E-Mail Passwort
Adresse

Datenschutzbeauftragter

O Ich akzeptiere die Nutzungsbedingungen und die Datenschutzerklarung

O Ich stimme dem Vertrag zur gemeinsamen Verantwortung zu

REGISTRIEREN

Zur Registrierung geben Sie die Daten der Institution, also z.B. der Kirchengemeinde, an, die
die KonApp einsetzen mochte, sowie deren rechtlichen Ansprechpartner. Tragen Sie bei
Adresse bitte Stralfbe, Hausnummer, Postleitzahl und Ort ein. Bei Gemeinden im Ausland auch
das Land.


https://www.konapp.de/informationen/starten/Registrierung.html
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Die Angabe des Datenschutzbeauftragten ist optional. Sie wird den Angaben im Vertrag zur
gemeinsamen Verantwortung hinzugefugt.

Den Nutzungsbedingungen und dem Vertrag zur gemeinsamen Verantwortung mussen fur
eine erfolgreiche Registrierung zugestimmt werden. Der Vertrag zur gemeinsamen
Verantwortung regelt die Zustandigkeiten bei der Datenverarbeitung zwischen der Deutschen
Bibelgesellschaft und der Institution. Nahere Informationen hierzu finden Sie hier.

Schliefben Sie die Registrierung mit einem Klick auf den Button ,Registrieren" ab.

2. Registrierung bestatigen
Thre Registrierung wird von uns gepruft. Sobald die Freischaltung Ihrer Institution erfolgt ist,
erhalten Sie eine Bestatigungsmail. In der Regel betragt die Bearbeitungszeit ein bis zwei
Werktage. Bei Ruckfragen zu Ihrer Registrierung setzen wir uns mit Ihnen in Verbindung,

Institution freigeschalten

Ihre Institution und Thr Nutzerkonto bei konapp de wurden soeben freigeschalten. Sie kdnnen
Ihr Nutzerkonto nun iiber den folgenden Link aktivieren:

Nutzerkonto aktivieren

Deutsche Bibelgesellschaft Kontakt
Balinger Sirale 31 A Phone: +49 711 7181 -0
Fax: +49 711 7181 - 126

E-Mail: infoghdie-bibel.de

Mit der Bestatigungsmail erhalten Sie einen Link, um Ihr Administratoren-Konto zu
aktivieren. Bitte aktivieren Sie Ihr Konto, indem Sie auf den Link ,Nutzerkonto aktivieren"
klicken. Solange Sie Ihr Nutzerkonto nicht aktiviert haben, kénnen Sie sich nicht unter
konapp.de einloggen und Ihre Institution verwalten. Der Link in der E-Mail ist nur einmal
gultig.

3. Anmeldung
Sobald Sie Ihr Konto aktiviert haben, kdnnen Sie sich mit Threr E-Mail-Adresse und Ihrem
Passwort unter https//www.konapp.de/L.ogin.html anmelden und Ihre Institution verwalten.
Sie erreichen die Login-Seite Uber den Button ,Login“ am Kopf der Startseite.



https://www.konapp.de/rechtliches/Datenschutz/info-gemeinsame-verantwortung
https://www.konapp.de/Login.html
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Nutzername oder E-Mail Adresse

Noch nicht registriert?

Mit der Option ,Passwort zurtcksetzen* konnen Sie sich ein neues Passwort geben, falls Sie
TIhr Altes vergessen haben. Sie mussen hierfur die E-Mailadresse angeben mit der Sie sich
registriert haben. Sie erhalten dann eine E-Mail mit einem neuen Passwort.
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4. Nutzende meiner Institution verwalten
Nach erfolgreichem Login gelangen Sie zur Startseite Ihres Verwaltungsbereichs. Beim
ersten Login wird Thnen Ihr Profil angezeigt. Hier konnen Sie Ihre Angaben anpassen oder
Thren Account 16schen.

Die Felder ,Angezeigter Name" und ,Profilbild“ betreffen die Anzeige in der App. Sie kénnen
diese zwei Felder auch in Ihrem Profil in der App anpassen, wenn Sie sich als Gruppenleitung
in der App anmelden. Hierfur kénnen Sie sich mit den Zugangsdaten fur das
Verwaltungsportal in der App anmelden.

PROFIL

Wenn Sie die E-Mail-Adresse andem, erhalten Sie an Ihre neue E-Mail-Adresse eine E-Mail mit einem Link zum Bestatigen der Anderung.

Passwort

Profilbild

Adresse

ACCOUNT LGSCHEN
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Uber den Button ,Institutionen" gelangen Sie zur Ubersicht, der von Thnen verwalteten
Institutionen. Dort kénnen Sie die Daten Ihrer Institution und Ihrer Nutzenden verwalten.

Institutionen

PROFIL
RUPPENVERWALTUNG
ITUTIONEN

Instmtion Ansprechperson Verband Registrierung
UNTERHALTUNGEN

Deutsche Bibelgesellschaft 18082022

Klicken Sie zum Anpassen der Daten Ihrer Institution auf das Dreipunktmenii und wechseln
zu. ,Bearbeiten".

Klicken Sie zum Anlegen, Verwalten und Loschen von Institutionsmitgliedern auf das
Dreipunktment und wechseln in den Bereich ,Nutzende".

Institutionsmitglieder

Name E-Mail tolle

Max Naujoks naujoks+konapp5@dbgde Adrin

Uber den Button ,Neues Mitglied" konnen Sie neue Mitarbeitende fur Thre Institution anlegen.
Geben Sie dazu deren E-Mail-Adresse ein. Diese dient als Nutzername. Weisen Sie aulierdem
den Nutzenden eine Rolle als Admin oder als Gruppenleitung zu.

Admins kénnen die Institution verwalten und Gruppen anlegen.

Gruppenleitungen kénnen die mit ihnen verbundenen Gruppen verwalten, Zugange fur
Teilnehmende erstellen und Beitrage in der Gruppe schreiben.

NUTZER

E-Mail

Gruppenleitung
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Nach dem Klick auf ,Hinzufiigen" ist das neue Mitglied angelegt. Wenn die eingegebene E-Mail-
Adresse bisher nicht fur die KonApp registriert war, wird automatisch eine Einladungs-E-Mail
zur Bestatigung des neuen Kontos verschickt. Das Nutzerkonto wird erst nach der
Bestatigung der Einladung freigeschaltet.

Stand: 10.05.2023
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Kontakt

Informationen zur KonApp finden Sie unter https://www.konapp.de/.

Sie haben keinen Zugang fur das Verwaltungsportal? Registrieren Sie sich einfach unter
https://www.konapp.de/informationen/starten/Registrierung.html

Sie haben noch Fragen? Wir helfen Ihnen gerne! Kontaktieren Sie uns unter
https://www.konapp.de/kontakt.html.

Download

Die App fur das iPhone finden Sie im Apple App Store unter
https://apps.apple.com/us/app/konapp-die-app-f%C3%BCr-konfis/id1163238745?1=de&ls=1

SCAN ME

Die App fur Android konnen Sie im Google Play Store herunterladen unter
https://play.google.com/store/apps/details?id=dbg.de.konapp

JETZT BEI
” Google Play

SCAN ME



https://www.konapp.de/
https://www.konapp.de/informationen/starten/Registrierung.html
https://www.konapp.de/kontakt.html
https://apps.apple.com/us/app/konapp-die-app-f%C3%BCr-konfis/id1163238745?l=de&ls=1
https://play.google.com/store/apps/details?id=dbg.de.konapp
https://apps.apple.com/us/app/konapp-die-app-f%C3%BCr-konfis/id1163238745?l=de&ls=1

